


[bookmark: _GoBack]Absender:

Manuela Musterfrau
Musterweg 1
12345 Musterstadt
Empfänger:

Jobcenter Musterstadt
Musterstraße 2
12345 Musterstadt

Datum: XX.XX.XXXX

Betreff: Antrag auf Ortsabwesenheit

Sehr geehrte Damen und Herren,

hiermit stelle ich einen Antrag auf Ortsabwesenheit. Ich beabsichtige, im Zeitraum vom [Datum] bis einschließlich [Datum] in den Urlaub zu fahren. In dieser Zeit werde ich mich außerhalb des in der Erreichbarkeits-Anordnung definierten zeit- und ortsnahen Bereiches aufhalten. 

Ich bitte Sie darum, mich zeitnah über Ihre Entscheidung zu informieren.

Mit freundlichen Grüßen

Unterschrift
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