[image: image1.png]SSTHILIFE








Martina Muster
Musterstraße 221b

1412 Musterhausen

Manfred Mustermann

Musterweg 48
4869 Musterstadt
[Datum]

Zurücknahme einer Bewerbung für [Angabe der Stelle]
Sehr geehrte/r Herr/Frau Mustermann,
ich habe mich am [Datum der Bewerbung] für die Stelle als/zum [Angabe der Stelle, ggf. mit Stellennummer] beworben.

Leider muss ich diese Bewerbung aufgrund von [Grund, kurz und knapp] nun zurückziehen. Die Entscheidung ist mir nicht leicht gefallen. Ich bedanke mich trotzdem noch einmal für die Einladung zum Vorstellungsgespräch.

Bitte schicken Sie meine Unterlagen an die oben genannte Adresse zurück, oder vernichten Sie diese. 

 [Alternativ: Gerne dürfen Sie meine Bewerbungsunterlagen für zukünftige Stellen zurückbehalten. Sollten sich meine Umstände in der Zukunft ändern, bewerbe ich mich gerne erneut bei Ihnen.]
Mit freundlichen Grüßen,

[Name, Unterschrift]

                                                                                      Zur Verfügung gestellt von hartz4.de

