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Muster: Qualifiziertes Arbeitszeugnis 

 

Firma XY 

Musterstraße 1 

12345 Musterstadt 

 

Arbeitszeugnis 

 

Herr Mathias Mustermann, geboren am XX.YY.ZZZZ in Musterstadt, war vom XX.YY.ZZZZ bis zum 

XX.YY.ZZZZ bei uns als kaufmännischer Angestellter tätig. 

 

Die Firma XY ist ein mittelständisches Unternehmen mit rund 90 Mitarbeitern. Wir entwickeln und 

produzieren Kosmetika für den deutschen Markt. 

 

Zum Aufgabenbereich von Herrn Mustermann zählten das Erstellen von Monats-, Quartals- und 

Jahresabschlüssen. Des Weiteren war er für das Zahlungs- und Mahnwesen zuständig. Außerdem 

oblag ihm die Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung. 

 

Herr Mustermann erledigte seine Aufgaben stets zu unserer vollsten Zufriedenheit. 

 

[Nähere Angaben zu den Leistungen und zum Sozialverhalten] 

 

Herr Mustermann verlässt uns auf eigenen Wunsch. Wir danken ihm für seine stets vorbildliche 

Mitarbeit und wünschen ihm für seine Zukunft alles erdenklich Gute. 

 

Datum, Ort 

 

Unterschrift 
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